关于节约用电的规定

1． 各部门对本办公室和分管负责部分的用电设施要作到：人走灯灭，白天不准使用照明灯（特殊情况除外），室内温度适当时不要开空调，长时间离开时要关闭空调，下班后要关闭饮水机电源。

2． 会所公共部分的用电设施由各部门负责。具体分管如下：

销售部负责大厅，样板房，销售部办公室的空调，饮水机和照明。工程部，技术部负责二楼办公区的空调，饮水机和照明。

办公室负责会议室，餐厅的空调和照明。

部门办公室由本部门负责。

员工宿舍由住宿人负责。公共部分由住宿人员轮流值日和负责，并将轮流值日表报送办公室（同卫生准则一同执行）。

3． 以上分管部门必须落实到人。公司办公室不定期进行检查，发现违规的负责人每次处五元以上的罚款，会所公共部分的违规处罚部门领导。

此规定自公布之日起执行
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